[bookmark: _GoBack]
	مدارک مورد نیاز برای هر عضو خانواده
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2
	· فرم صدور روادید خروج (فرم شماره 4)
 بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه اقامت ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)

· کپی بارکد ( شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)

· کلیه مدارک کنسولی سرپرست قانونی در ایران برای هر عضو خانواده
· اصل فیش بانکی ( برای هر عضو خانواده به طور جداگانه)
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	· فرم صدور روادید خروج (فرم شماره 4)
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه اقامت ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)

· کپی بارکد (شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)

· گواهی اشتغال به تحصیل مربوط به ترم تحصیلی جاری
· تکمیل فرم اظهارنامه امور کنسولی (statement form)
· اصل فیش بانکی

	





	مدارک مورد نیاز برای هر عضو خانواده
	مدارک مورد نیاز برای دانشجو
	نوع خدمات کنسولی

	
تعداد 
	
نوع مدرک
	
تعداد
	
نوع مدرک
	خروج قطعی
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	· فرم صدور روادید خروج (فرم شماره 4)
 بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه اقامت ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بارکد (شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کلیه مدارک کنسولی سرپرست قانونی در ایران برای هر عضو خانواده
· اصل فیش بانکی ( برای هر عضو خانواده به طور جداگانه)
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	· فرم صدور روادید خروج (فرم شماره 4) 
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور

· کپی صفحه اقامت ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بارکد (شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· نامه فراغت از تحصیل (تسویه حساب) 
· تکمیل فرم اظهارنامه امور کنسولی (statement form)
· اصل فیش بانکی
	






	مدارک مورد نیاز برای هر عضو خانواده
	مدارک مورد نیاز برای دانشجو
	نوع خدمات کنسولی

	
تعداد 
	
نوع مدرک
	
تعداد
	
نوع مدرک
	تمدید  اقامت

	2


2

2


2

2


2

2








	· فرم درخواست تمدید پروانه اقامت (فرم شماره 6)
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه اقامت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بارکد ( شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بیمه
· کلیه مدارک کنسولی سرپرست قانونی در ایران برای هر عضو خانواده
· اصل فیش بانکی ( برای هر عضو خانواده به طور جداگانه)
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	· فرم درخواست تمدید پروانه اقامت (فرم شماره 6)
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه اقامت ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بارکد ( شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بیمه
· گواهی اشتغال به تحصیل مربوط به ترم تحصیلی جاری
· تکمیل فرم اظهارنامه امور کنسولی (statement form)
· اصل فیش بانکی
	




	مدارک مورد نیاز برای هر عضو خانواده (بعد از دریافت اقامت سرپرست قانونی در ایران)
	مدارک مورد نیاز برای دانشجو
	نوع خدمات کنسولی

	تعداد 
	نوع مدرک
	تعداد
	نوع مدرک
	دریافت  اقامت یکساله 
(برای تازه واردین)
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2

	· فرم درخواست صدور اقامت (فرم شماره 2)
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه اقامت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بارکد (شناسه)  نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه مهر ورود به ایران و مهر خروج از کشور تابعه( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· سند ازدواج ترجمه شده دارای تاییدیه سفارت و امورخارجه برای اقامت همسر
· کلیه مدارک کنسولی سرپرست قانونی در ایران برای هر عضو خانواده
· اصل فیش بانکی ( برای هر عضو خانواده به طور جداگانه)
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	· فرم درخواست صدور اقامت (فرم شماره 2)
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه ویزای ورود دانشجویی (30 روزه) 
· کپی بارکد  (شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· 
· کپی صفحه های مهر ورود به ایران و مهر خروج از کشور تابعه ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· 
· گواهی اشتغال به تحصیل مربوط به ترم تحصیلی جاری
· تکمیل فرم اظهارنامه امور کنسولی (statement form)
· اصل فیش بانکی
	




	
مدارک مورد نیاز برای هر عضو خانواده
	مدارک مورد نیاز برای دانشجو 
	نوع خدمات
کنسولی
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نوع مدرک
	
تعداد
	
نوع مدرک
	انتقال مهر اقامت به پاسپورت جدید
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2
	· فرم درخواست صدور اقامت (فرم شماره 2)
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت جدید( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه اقامت در پاسپورت قدیمی( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه اصلی  پاسپورت قدیمی( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی توضیحات صفحه آخر پاسپورت جدید( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
·  کپی نامه سفارت مبنی بر مجوز دریافت پاسپورت جدید
· کپی بارکد (شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بیمهکلیه مدارک کنسولی سرپرست قانونی در ایران برای هر عضو خانواده
· اصل فیش بانکی ( برای هر عضو خانواده به طور جداگانه
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	· فرم درخواست صدور اقامت (فرم شماره 2)
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت جدید( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه اقامت در پاسپورت قدیمی( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه اصلی  پاسپورت قدیمی( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی توضیحات صفحه آخر پاسپورت جدید( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی نامه سفارت مبنی بر مجوز دریافت پاسپورت جدید
· کپی بارکد (شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بیمه
· گواهی اشتغال به تحصیل مربوط به ترم تحصیلی جاری
· تکمیل فرم اظهارنامه امور کنسولی (statement form)
· اصل فیش بانک
	



	مدارک مورد نیاز برای هر عضو خانواده
	مدارک مورد نیاز برای دانشجو
	نوع مورد کنسولی

	
تعداد
	
نوع مدرک
	
تعداد
	
نوع مدرک
	انتقال مهر اقامت به پاسپورت جدید
 +
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2
	· فرم درخواست تمدید پروانه اقامت (فرم شماره 6)
· فرم درخواست صدور اقامت (فرم شماره 2)
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت جدید( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه اقامت در پاسپورت قدیمی( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه اصلی  پاسپورت قدیمی( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی توضیحات صفحه آخر پاسپورت جدید( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی نامه سفارت مبنی بر مجوز دریافت پاسپورت جدید
· کپی بارکد (شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بیمه
· کلیه مدارک کنسولی سرپرست قانونی در ایران برای هر عضو خانواده
· اصل فیش بانکی ( برای هر عضو خانواده به طور جداگانه)
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2

	· فرم درخواست تمدید پروانه اقامت (فرم شماره 6)
· فرم درخواست صدور اقامت (فرم شماره 2)
بصورت کامل تایپ شده و امضا گردد (حتما در یک صفحه پرینت شود)
· کپی صفحه اصلی پاسپورت جدید( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه سوم و چهارم( دانشجویان تبعه سوریه) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· صفحه تمدید اعتبار پاسپورت( دانشجویان تبعه افغانستان) ( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور
· کپی صفحه اقامت در پاسپورت قدیمی( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی صفحه اصلی  پاسپورت قدیمی( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی توضیحات صفحه آخر پاسپورت جدید( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی نامه سفارت مبنی بر مجوز دریافت پاسپورت جدید
· کپی بارکد (شناسه) نیروی انتظامی صفحه آخر( اسکن و کپی صفحه اصلی به همراه صفحه مجاور)
· کپی بیمه
· گواهی اشتغال به تحصیل مربوط به ترم تحصیلی جاری
· تکمیل فرم اظهارنامه امور کنسولی (statement form)
· اصل فیش بانکی
	



· دانشجویانی که تاریخ اقامت پاسپورت آنها از تاریخ مقرر بگذرد، حسب قانون  به ازای هر روز 200000 تومان (دویست هزار تومان معادل دو میلیون ریال)  جریمه خواهند شد و باید فیش تسویه شده مبلغ جریمه را پس از واریز در محل سازمان امور دانشجویان، به اداره امور کنسولی واحد بین‌الملل دانشگاه ارائه نمایند. این مبلغ بر اساس میزان دیرکرد دانشجو و زمان دریافت کد ERP توسط نماینده کنسولی دانشگاه محاسبه شده و به دانشجو ابلاغ می گردد.  بدیهی است در صورت عدم تسویه جریمه به هیچ وجه مدارک دریافت نخواهد شد.
· مدت زمان انتظار برای کد ERP حداقل 72ساعت کاری می باشد.
· حتما حداقل 45روز به مهلت اقامت قانونی مندرج در پاسپورت به اداره امور کنسولی واحد بین‌الملل دانشگاه مراجعه نمایید.   
· دانشجویان تازه‌وارد به کشور با ویزای دانشجویی، حتما در حداقل زمان ممکن (حداکثر یک هفته) بعد از ورود به ایران، سریعا به اداره امور کنسولی واحد بین‌الملل دانشگاه مراجعه و جهت اخذ اقامت تحصیلی یکساله خود اقدام کنند.
· ثبت نام در دانشگاه و شروع به تحصیل، فقط با ویزای تحصیلی یا اقامت قانونی یک‌ساله تحصیلی امکان پذیر است.
· لازم به ذکر است اقامت اعضای خانواده در بدو ورود  فقط زمانی مقدور است که سرپرست خانواده ابتدا برای اقامت خود اقدام کند و بعد از دریافت آن می تواند برای سایر اعضای خانواده درخواست صدور اقامت دهد. حتی برای دانشجوی خانومی که بخو.اهد برای فرزندانش اقامت بگیرد. لذا خواهشمند است طوری برنامه ریزی فرمایید تا اعضا خانواده به دلیل اتمام مهلت قانونی اقامت دچار جریمه نشوند.
· چنانچه دانشجو خانم باشد و قصد درخواست صدور اقامت برای فرزندان را دارد می بایست حتما پیش از ورود به ایران نسبت به اخذ سند حضانت نامه فرزندان از شوهر خود اقدام کند و این سند می بایست ممهور به مهر سفارت کشور خود بوده و تاییدیه وزارت خارجه ایران را نیز داشته باشد. ضمنا در سند حضانت نامه علاوه بر اخذ کلیه اختیارات قانونی حتما عبارت های  «حضانت نامه و اجازه انجام کلیه امور کنسولی» به طور مشخص و موکد ذکر شود. 


جهت دسترسی به فرم های امور کنسولی به سایت زیر مراجعه فرمایید:
https://int.modares.ac.ir        -------->    Consular affairs  -------->  Forms
